Утверждено
 решением Общественного совета 

при Администрации Кинешемского

 муниципального района

/Протокол от 20.09.2010. № 2/
Регламент Общественного совета  
при Администрации 

Кинешемского муниципального района

Общие положения

Статья 1.   Основы организации Общественного совета при Администрации Кинешемского муниципального района
1. Общественный совет  при Администрации Кинешемского муниципального района (далее Общественный совет) осуществляет свою деятельность на основе Положения об Общественном совете при Администрации Кинешемского муниципального района, утвержденного постановлением Администрации Кинешемского муниципального района от 30.06.2010. №307.
 Общественный совет обеспечивает взаимодействие Администрации Кинешемского муниципального района с гражданами Российской Федерации в целях учета при осуществлении местного самоуправления разнообразных потребностей и интересов граждан, защиты прав общественных объединений, а также осуществления общественного контроля деятельности органов местного самоуправления Кинешемского муниципального района.

2. Общественный совет не является юридическим лицом.

3. Смета расходов, связанных с деятельностью совета утверждается Советом Кинешемского муниципального района в рамках бюджета Кинешемского муниципального района на очередной финансовый год. Об исполнении сметы по истечении финансового года Председатель Общественного совета представляет Совету Кинешемского  муниципального района отчет.

Статья 2  Основные принципы деятельности Общественного совета

Общественный совет осуществляет свою деятельность на основе личного участия в его работе каждого члена Общественного совета. Организация, изъявившая желание выдвинуть своего представителя в Общественный  совет, в месячный срок со дня официального опубликования в средствах массовой информации сообщения о формировании нового состава Общественного совета направляет Главе Администрации Кинешемского муниципального района: 

· заявление о рассмотрении кандидатуры для включения в состав   Общественного совета;

· копию свидетельства о государственной регистрации  организации;

· решение полномочного в соответствии с уставом организации органа о выдвижении   представителя в члены Общественного совета;

· сведения о представителе (год рождения, должность, место работы, образование);

· письменное согласие кандидата на участие в работе Общественного совета.

3.  В случае систематического пропуска членом Общественного совета заседаний Общественного совета или заседаний его комиссий  Общественный совет ходатайствует перед Главой Администрации Кинешемского муниципального района об исключении данного члена из состава Общественного совета путем внесения изменений в соответствующее постановление Администрации (от 01.07.2010 №310 «Об утверждении состава Общественного совета при Администрации Кинешемского муниципального района») и информирует об этом организацию, выдвинувшего данного представителя.
Глава I.  Порядок работы Общественного совета

Статья 3. Формы работы Общественного совета.

1. Основные формы работы Общественного совета закреплены в разделе 5 Положения об Общественном совете при Администрации Кинешемского муниципального района.

2. Заседание Общественного совета правомочно, если на нем присутствует не менее половины от числа утвержденных Главой Администрации Кинешемского муниципального района членов Общественного совета.

3. Если на заседании Общественного совета присутствует менее половины от числа утвержденных членов, то Председатель Общественного совета переносит заседание на другое время, но не более чем на 7 дней. В случае присутствия на повторно созванном заседании менее половины от числа утвержденных членов Общественного совета, заседание признается правомочным.

4. Информацию о времени и месте проведения заседания Общественного совета, вопросах, выносимых на рассмотрение, Председатель Общественного совета сообщает не менее чем  за  5 дней до проведения  заседания Общественного совета. 

5. Председатель Общественного совета доводит до его членов материалы предстоящего заседания не позднее, чем за 3 дня до заседания Общественного совета.

Статья 4. Первое заседание Общественного совета нового состава.

       Созыв  первого заседания Общественного совета нового состава регламентирован пунктом 2.5 Положения об Общественном совете при Администрации Кинешемского муниципального района.

Статья 5. Председатель заседания  Общественного совета

       После избрания Председателя Общественного совета первое и последующие заседания Общественного совета ведет Председатель Общественного совета или его заместитель.

Председательствующий на заседании Общественного совета:

1) объявляет об открытии и закрытии заседания;

2) информирует членов Общественного совета о составе приглашенных на заседание;

3) ведет заседание Общественного совета, обеспечивает соблюдение настоящего Регламента и утвержденного распорядка работы заседания;

4) предоставляет слово для докладов и выступлений;

5) ставит на голосование проекты решений Общественного совета, предложения по рассматриваемым на заседании вопросам, объявляет последовательность их постановки на голосование и результаты открытых голосований;

6) оглашает заявления, справки, предложения и замечания, поступившие к нему;

7) обеспечивает порядок в зале заседания;

8) направляет Главе Администрации Кинешемского муниципального района запросы о предоставлении необходимых документов и материалов для проведения экспертизы, а также запросы Общественного совета в соответствии с пунктом 6.2 Положения об Общественном совете;

9) подписывает протоколы заседаний.

Председательствующий не вправе выступать по существу обсуждаемых вопросов более того времени, которое установлено настоящим Регламентом, прерывать и комментировать выступления, если они не противоречат требованиям настоящего Регламента.

Статья 6. Секретарь заседания Общественного совета.

Из числа членов Общественного совета избирается секретарь заседания.

Секретарь заседания Общественного совета:

1) ведет протокол заседания; 
2) регистрирует вопросы, справки, сообщения, заявления, предложения и другие материалы, направляет их председательствующему на заседании;
3) фиксирует в протоколе заседания результаты голосования;
4) по окончании заседания визирует протокол заседания и представляет его на подпись председательствующему.

Статья 7. Порядок работы заседания  Общественного совета.

1. Заседания Общественного совета  начинаются, как правило,  в 10-00 часов.

2. Время для докладов предоставляется в пределах 15 минут, для содокладов – 5 минут, для выступлений в прениях по докладам и проектам решений – до 5 минут, для повторных выступлений в прениях  - до 3 минут, для выступлений по порядку ведения заседаний, мотивам голосования, для внесения вопросов, предложений, сообщений и справок  - до 1 минуты. С согласия  большинства присутствующих  членов Общественного совета председательствующий вправе продлить время для доклада или выступления.

3. Слово по процедурным вопросам заседания, мотивам голосования, для справок, вопросов и ответов на них  предоставляется вне очереди.  Слово по порядку ведения заседания предоставляется в качестве  выражения претензий председательствующему, а также для уточнения формулировок, поставленных на голосование.

4. Рабочий распорядок дня заседания  (длительность заседания, время и количество перерывов) утверждается Общественным советом по предложению председательствующего в начале заседания при утверждении повестки заседания.

Статья 8. Порядок предоставления слова в прениях

1. После доклада и содоклада членам общественного Совета предоставляется возможность задать вопросы докладчику. Вопросы  к докладчику   подаются в письменном виде или задаются с места. По необходимости Общественный совет большинством голосов от присутствующих принимает решение о прекращении вопросов и переходу к  прениям  по докладу или проекту решения.

2. Председательствующий на заседании предоставляет слово для участия в прениях в порядке поступления заявлений. В необходимых случаях с согласия Общественного совета председательствующий может изменить очередность выступлений с объявлением мотивов такого изменения.

Член Общественного совета может выступить в прениях  не более двух раз. Право на дополнительное выступление может быть предоставлено только решением Общественного совета.

Передача права на выступление другому лицу не допускается.

Прекращение прений производится по решению Общественного совета, принимаемому большинством голосов от числа присутствующих. При постановке  вопроса о прекращении прений председательствующий информирует присутствующих о числе записавшихся для выступлений и выясняет, кто из записавшихся настаивает на предоставлении слова. Если член Общественного совета в связи с прекращением прений не получил возможности выступить, он может предоставить текст выступления секретарю для включения в протокол заседания.

3. После прекращения прений докладчик и содокладчик имеют право на заключительное выступление длительностью до 5 минут.

Статья 9. Этика выступлений и дисциплина на заседании Общественного совета  

1. Выступающий на заседании Общественного совета не должен допускать грубые и некорректные выражения и действия, призывать к незаконным и насильственным действиям. При нарушении этих требований председательствующий делает  официальное предупреждение о недопустимости подобных высказываний, призывов и действий.

После повторного нарушения председательствующий вправе лишить выступающего слова и поставить на голосование вопрос об удалении его из зала заседания до конца рассмотрения вопроса, либо заседания Общественного совета.  Данное решение принимается простым большинством от числа присутствующих.

Если выступающий отклоняется от обсуждаемой темы, председательствующий вправе призвать его придерживаться темы обсуждаемого вопроса.

Если выступающий превышает отведенное ему регламентом время, председательствующий вправе после одного предупреждения лишить его слова.

2. Лицо, не являющееся членом Общественного совета, в случае грубого нарушения  им порядка, может быть удалено из зала заседания по распоряжению председательствующего.

Статья 10. Формирование повестки заседания Общественного совета.

1. Предложения в повестку заседания вносят Председатель Общественного совета, Глава Администрации Кинешемского муниципального района, члены Общественного совета.

2. Предложения направляются Председателю Общественного  совета в письменном виде не позднее, чем за две недели до начала заседания Общественного совета. Предложение должно содержать обоснование целесообразности рассмотрения данного вопроса, а при необходимости  - проект решения Общественного совета и иные сопутствующие материалы (положения, расчеты, статистические сведения и пр.)

Председатель Общественного совета организует регистрацию поступающих предложений.

3. Повестка заседания Общественного совета утверждается Общественным советом на заседании по представлению председательствующего. Предложения оглашаются в порядке их поступления.

4. Общественный совет обязан рассмотреть на заседании все вопросы утвержденной повестки, либо принять решение о переносе нерассмотренных вопросов на  следующее заседание или об исключении этих вопросов из повестки. Перенесенные вопросы имеют приоритет в повестке следующего заседания по времени их рассмотрения.

Статья 11. Протокол  заседания Общественного совета  

1. На каждом заседании Общественного совета ведется протокол. В протоколе заседания содержится:

а) дата, место проведения заседания и порядковый номер заседания Общественного совета;

б) общее число членов Общественного совета присутствующих и отсутствующих с указанием причин отсутствия;

в) фамилия, инициалы, должность председательствующего;

г) список приглашенных на заседание;

д) повестка заседания Общественного совета, фамилии, инициалы, должности докладчиков и  содокладчиков по каждому вопросу, выносимому на рассмотрение Общественного совета;

е) проекты решений и сопутствующие материалы;

ж) фамилии, инициалы и должности всех выступавших на заседании, тексты или изложения выступлений;

з) сведения о записавшихся для выступлений;

и) материалы, переданные в ходе заседания секретарю членами Общественного совета, выступающими;

к) формулировки всех предложений для голосования и результаты всех голосований;

К протоколу прилагаются полные тексты принятых Общественным советом решений.

2. Протокол заседания Общественного совета оформляется в течение 5 дней после окончания заседания, визируется секретарем заседания и подписывается председательствующим на заседании Общественного Совета. Протокол оформляется в двух экземплярах. Первый экземпляр протокола сдается в установленном порядке в архив. Второй экземпляр протокола находится в аппарате Общественного совета и предоставляется для ознакомления членам Общественного совета и жителям района по их просьбе.

Статья 12. Общественные слушания

Инициатива о проведении общественных слушаний принадлежит Председателю Общественного совета или группе членов Общественного совета. Председатель Общественного совета определяет комиссию, ответственную за организацию их проведения.

Состав лиц, приглашенных на общественные слушания, определяется комиссией, которая организует проведение этих слушаний. Председатель Общественного совета  вправе дополнить список.  Лицам, включенным в список выступающих на общественных слушаниях, заблаговременно рассылаются официальные уведомления.

Статья 13. Гласность слушаний

Общественные слушания открыты для представителей средств массовой информации и общественности.  Информация о теме, времени и месте проведения общественных слушаний до их начала передается средствам массовой информации.

Статья 14. Председатель слушаний

Председательствующим  на общественных слушаниях является Председатель Общественного совета  или председатель комиссии, ответственной за их проведение.

Председательствующий следит за ходом обсуждения внесенных  на общественное слушание вопросов, предоставляет слово членам  Общественного совета, приглашенным лицам, выступает с обобщениями.

Статья 15. Порядок проведения слушаний
Общественные слушания начинаются  кратким,  до пяти минут, вступительным словом председательствующего, который информирует о существе обсуждаемого вопроса, его значимости, порядке проведения заседания, составе приглашенных лиц. Затем предоставляется слово, до десяти минут, представителю комиссии для заявления по обсуждаемому вопросу, после чего отводится до пятнадцати минут для выступления приглашенных лиц.

 Все выступающие на общественных слушаниях берут слово только с разрешения председательствующего.

 Продолжительность общественных слушаний определяется характером обсуждаемых вопросов. В ходе общественных слушаний может быть принято решение о перерыве и о проведении их в другое, удобное для членов Общественного  совета  время.

 После выступления лиц, приглашенных на общественные слушания, следуют вопросы членов Общественного совета и ответы на них. Вопросы могут быть заданы как в устной, так и в письменной  форме.

Выступающие могут не отвечать на вопросы членов Общественного совета, если они касаются сведений, составляющих  государственную, служебную или иную охраняемую законом тайну.

Участники общественных слушаний обязаны соблюдать порядок на заседаниях. При необходимости председательствующий вправе удалить нарушителей порядка из зала слушаний.

Статья 16. Решения по результатам слушаний.
В итоге общественных слушаний принимаются мотивированное заключение по обсуждаемому вопросу  и рекомендации. Рекомендации общественных слушаний принимаются путем одобрения большинством членов Общественного совета, принявших в них участие.

Рекомендации общественных слушаний могут служить основанием для принятия Общественным советом решения в форме заключений, предложений и обращений.

Статья 17. Материалы слушаний

Все материалы общественных слушаний протоколируются и в необходимых случаях стенографируются. Протокол и стенограмма заверяются подписью председательствующего.

Рекомендации общественных слушаний публикуются в печати.

Статья 18. Общественная экспертиза 

Порядок проведения общественной экспертизы нормативных правовых актов, заключения Общественного совета по результатам экспертизы определены пунктами 5.3, 5.4  Положения об Общественном совете при Администрации Кинешемского муниципального района, утвержденного постановлением Администрации Кинешемского муниципального района от 30.06.2010. №307.

.

Глава 2. Порядок голосования и принятия решений

Статья 19. Процедура голосования на заседании

1. На заседании Общественного совета решения Общественного совета по   рассматриваемым вопросам принимаются, как правило, открытым голосованием.

 На заседании Общественного совета по решению Общественного совета может проводиться поименное голосование по отдельным вопросам.

2. Член общественного совета обязан лично осуществлять свое право на голосование, а при отсутствии во время голосования, не вправе подать свой голос позже.

Статья 20. Порядок голосования

1. При проведении голосования подсчет голосов ведет секретарь заседания.  Перед началом голосования  председательствующий уточняет количество предложений, их формулировки  и напоминает, каким количеством голосов может быть принято решение. 

2. При голосовании по одному или двум предложениям каждый член Общественного совета имеет право один раз подать свой голос «за» предложение, либо «против» него, а также воздержаться от голосования.

3. В случае если на голосование выносится более двух предложений по одному вопросу, каждый член Общественного совета имеет право  подать свой голос «за» либо «против» каждого из предложений, а также воздержаться от голосования по любому из предложений (рейтинговое голосование). Два предложения, набравших наибольшее количество голосов, выносятся на повторное голосование в порядке, предусмотренном частью 2 настоящей статьи. Если в этом случае ни одно из предложений не получило необходимое для принятия решения по настоящему Регламенту  количество голосов, то по предложению председательствующего формируется согласительная  комиссия для выработки проекта нового решения.

4. После окончания голосования председательствующий на заседании объявляет его результаты. Результаты голосования заносятся в протокол заседания.

5. При выявлении ошибок в процедуре голосования по решению Общественного совета проводится повторное голосование.

Статья 21.  Порядок поименного голосования  

1. Поименное голосование проводится по требованию не менее 1/5 от числа утвержденных  членов Общественного совета.

2. Для проведения поименного голосования и определения его результатов Общественный совет избирает из своего состава открытым голосованием счетную комиссию. 

3. Председатель счетной комиссии оглашает фамилии членов Общественного совета по алфавиту. Каждый член общественного Совета объявляет свой выбор по предлагаемым вариантам голосования.

4. Результаты поименного голосования оглашаются на заседании, предоставляются секретарю заседания для включения в протокол, а также для опубликования в средствах массовой информации.

Статья 22. Характер принятых решений

 Общественный Совет принимает решения, которые носят рекомендательный характер и принимаются в форме заключений, предложений и обращений.

Статья 23. Нормы голосования.

Решение Общественного совета считается принятым, если за него проголосовало более половины числа утвержденных членов Общественного совета. 

 Решение Общественного совета по процедурным вопросам считается принятым, если за него проголосовало более половины от числа членов Общественного совета, присутствующих на заседании.  

Глава 3.   Комиссии и рабочие группы Общественного совета

Статья 24. Комиссии Общественного совета

1. Общественный совет из своего состава вправе образовать комиссии Общественного совета, которые:

а) осуществляют подготовку заключений по проектам решений Общественного совета, обращениям организаций, предприятий, учреждений всех форм собственности, обращениям граждан;

б) разрабатывают проекты решений Общественного совета;

в) организуют проведение общественных слушаний;

г) готовят предложения и рекомендации, вносят их на рассмотрение Общественного   совета;

2. Структура, полномочия, предметы ведения, порядок избрания и организация работы комиссий Общественного совета  определяются настоящим Регламентом, утверждаемым Общественным советом.

2. Состав комиссии не может состоять менее чем из пяти членов Общественного совета. Член Общественного совета не может входить более чем в две комиссии и занимать должность председателя комиссии не более чем в одной из них. Персональный состав комиссий утверждается решением Общественного совета. 

3. Комиссии избирают из своего состава председателя и секретаря. Председатель комиссии избирается (отзывается) на заседании комиссии большинством голосов от числа членов комиссии. Общественный совет своим решением утверждает результаты выборов (отзыва) председателя комиссии. Председатель и заместитель Председателя Общественного совета не могут быть председателями комиссий.

4. Члены комиссии созываются ее председателем на очередные заседания  не реже одного раза в квартал, а также на внеочередные заседания по инициативе большинства членов комиссии или Председателя Общественного совета.

5. Заседание комиссии правомочно, если на нем присутствует более половины от общего числа членов комиссии. Заседание комиссии оформляется протоколом, который подписывается председательствовавшим  на заседании и секретарем.

6. Решения комиссии принимаются большинством от общего числа членов комиссии и оформляются в форме заключения, подписанного председателем комиссии.

7. Для подготовки рассматриваемых вопросов и организации общественных слушаний комиссия может создавать рабочие группы с привлечением членов Общественного совета, представителей государственных и общественных органов и организаций, научных учреждений, а также специалистов и ученых. Комиссии вправе привлекать к своей работе специалистов различного профиля в качестве экспертов.

8. Комиссии вправе проводить совместные заседания. Решения комиссий, принимаемые на совместном заседании, признаются законными, если в каждой из комиссий на совместном заседании присутствовало более половины ее членов.

                                         Глава 4. Заключительные положения      

     Статья 25. Принятие и изменение Регламента

1. Регламент принимается решением Общественного Совета большинством голосов от числа утвержденных членов Общественного Совета.

2. Изменения, дополнения в Регламент Совета принимаются большинством голосов от числа утвержденных членов Общественного совета.

